
INTRUKCJA  
 

I. LOGOWANIE pracowników i doktorantów UMW 
 

1. Nowy wygląd systemu do składania wniosków o środki z subwencji.  
2. Logowanie w prawym górnym rogu. 

 
 

3. Pracownicy i doktoranci UMW logują się danymi z poczty UMW!  

                  
 

4. Po zaakceptowaniu hasła system poprosi o konfigurację 2-składnikowego uwierzytelnienia (2FA)! 
Zalecamy wybór uwierzytelnienia kodami wysyłanymi na mail – poniżej instrukcja. 
 

UWAGA! 
Po 5 dniach od pierwszego logowania system wymusi konfigurację 2FA, 

 jeśli wcześniej nie została uruchomiona! 
  



 

Wybierz przycisk Skonfiguruj 2FA 

 

Otworzy się strona konfiguracji

Zalecamy wybór uwierzytelnienia kodami 
wysyłanymi na e-mail 

 
Wpisz e-mail na który wpłynie kod 

 

 
 

Odbierz e-mail z jednorazowym kodem. 
Sprawdź SPAM jeśli nie widzisz maila! 

 

Wprowadz kod i zatwierdź 

Proces autoryzacji jest zakończony. 
Podczas każdego logowania system wyśle jednorazowy kod 

Generowanie kodów zapasowych nie jest konieczne.  

 
 

  



5. Po zalogowaniu – nowy widok systemu i dostępne zasoby. 
 

 
 

6. Lewy panel boczny jest stałym elementem strony i służy nawigacji w systemie.  
 

 
  

Nawigacja po zasobach MOJEGO 
KONTA  
- złożone aplikacje i szkice 
- zapisane raporty 
- wnioski skierowane do recenzji i 
zrealizowane recenzje (tylko w widoku 
recenzenta)  

- Uruchomione konkursy 

- Informacje o publikacji list 
rankingowych 

- Osoby administrujące stronę i projektu 
subwencji. 

- Odpowiedzi na najczęstsze pytania.  

Szczegóły konkursu i dostęp 
do formularza aplikacji. 

Powrót do widoku strony głównej. 



II. Jak złożyć wniosek – krok po kroku 
 
1. Wybierz Konkursy, aby przejść do listy wszystkich konkursów  

 
2. Wybierz Aplikuj przy otwartym konkursie, aby uruchomić stronę ze szczegółami naboru i 

dokumentami konkursowymi. 

 
3. Przycisk Złóż wniosek uruchamia formularz aplikacyjny. 

 



4. Formularz otwierają pytania weryfikujące uprawnienia do udziału w konkursie, jeśli są spełnione 
uruchamia się dalsza część wniosku. Jeśli weryfikacja uprawnień jest negatywna należy opuścić 
formularz bez zapisywania. 

 
5. Nieukończony formularz można zapisać jako SZKIC i uzupełnić go później. ZALECAMY regularne 

zapisywanie szkicu, aby uniknąć utraty wprowadzonych treści! UWAGA! Szkice nie podlegają 
ocenie recenzenckiej.  

 
6. Aby kontynuować pracę nad szkicem należy przejść do zakładki Moje aplikacje  



              
 

7. WP wybraniu aplikacji, w środkowym oknie widoczna jest treść wniosku. W panelu po prawej 
stronie - Zarządzanie aplikacją – jest możliwość wznowienia edycji szkicu, a po zamknięciu 
konkursu wgląd w otrzymane recenzje.  

 
 

 
 
 
 

8. Po zakończeniu pracy nad treścią należy zapisać wniosek!!! Szkice, które nie zostaną zapisane 
w formie wniosku, nie będą rozpatrywane w konkursie.  

 

 

Wybierz ikonę ołówka, aby edytować szkic 
lub wniosek zwrócony do uzupełnienia. 

Podgląd treści szkicu lub wniosku. 

Zakładki ZARDZĄDZANIA APLIKACJĄ umożliwiają powrót do 
edycji formularza oraz podgląd recenzji wniosku.  


